SATIN ALMA i$ AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU iS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA DOKUMAN/KAYIT
BASLANGIC
Planlama Boliimler 1htiyf1<; duyulan mz'l'lzeme a!‘“f A EBYS
Mutemet . talebi satin alma biirosuna iletilir
lhtiyag duyulan malzeme alim talebi
mutemetlige iletilir.
O | — Satin Alma Mutemedi ihtiyag
If. t'zag utyu e Zeime '?_ ' gt' ' p“{_asi duyulan malzemeler ile ilgili en
Uygulama Satin Alma Mutemeti lyat aray lrmaSI Yaptir ve fiyat mailye az 3 firmadan teklif alir ve en EBYS
hesap cetveli olusturulur. § .
uygun fiyat veren firmadan
malzeme alimi yapilir.
Ilgili firma istegi yapilan
ilgili firma istegi yapilan malzemeyi malzemenin faturasini keserek
Uygulama iligili Fima faturasi ile birlikte Satin Alma Satin Alma Mutemetligine E- Fatura
Mutemetligine teslimatini yapar. eksiksiz sekilde teslimatini
yapar.
Taginir kayit yekilisi teslim edilen Taginir Kayit yet]'d'lisi satin
Kontrol Etme Taginir Kayit Yetklisi malzemeler ile ilgili muayene kabul almast ger.gekljcst’t.n‘len TKYS
komisyonu inceleme yapar. malzemenin TIF’ini hazirlar ve
Satin Alma biirosuna iletir.
Satin Alma Mutemedi alinan
malzemelerin Muayene
Dekan Yardimeilari Muayene Komisyon raporu ve piyasa fiyat Komisyon raporu ve piyasa fiyat
Uygulama Tasinir Kayit arastirma tutanagi imzalanir arastirma tutanagini hazirlayarak, MS Excel
Yetkilisi Dekan Yardimcisi, Tagiir Kayit
yetkilisi ve tiyelerin imzasina
sunar.
MYS Sisteminden 6deme islemi MYS Sisteminden ilgili firmaya
. klestirilir. tin al; 1z karsihigind:
Uygulama Satin Alma Mutemeti e 's'a 1n alman ma em? arstiginda MYS
odemesi yapilir ve siireg
tamamlanmug olur.
MEVZUAT
* 4734 sayili Kamu Thale Kanunu
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Nihal GENC Birim Kalite Komitesi Danisma Kurulu Birim Kalite Komitesi
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