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Boliim Sekreteri

Doktor Ogretim
Uyesi

Boliim Sekreteri

Bolim Sekreteri

Boliim Baskant

Kurul isleri
Sorumlusu

Dekan Sektereti

Personel Daire
Bagkanlig1 Personeli

BASLANGIC

Atama siiresi yaklasan kisiye yazi
gonderilerek dosya gonderimi istenmesi

Dosyanin boliim sekteterligine teslim
edilmesi

Eksik evraklar
tamamlatilir

Dosyadaki evraklar
eksik mi?

Doktor Ogretim Uyesinin hazirladigi dosya
boliim baskanliginca incelenerek dekanliga
raporlanmast

FYK tarafindan boliim baskanligi
raporunun degerlendirilmesi
ve atama dosyasina iliskin FYK kararmnmn
almimast

Tiim atama dosyasinin Rektorliige
gonderilerek teklif edilmesi

Adayn Rektorliik atama onaymin gelmesi

Atamasina 3 ay kala kisiye resmi

yazi gonderilerek 1 adet dosyay1

1 ay i¢inde hazirlamas: gerektigi
bildirilir

Dr. Ogretim Uyesi hazirladigi bir
adet dosyay1 dijital ortamda
bolim sekreterligine teslim eder

Ogretim iiyesine eksikler
tamamlatilir

Dosyadaki evraklar tek tek
kontrol edilir

Bolim bagkan1 doktor 6gretim
tiyesinin hazirladigi dosyay1
inceleyerek degerlendirme
yaptiktan sonra goriigiinii
dekanliga iletir

Bolim baskanimin raporu
dogrultusunda atama karar1 FYK
giindemine alinir ve karara
baglanir

Tiim atama dosyas1 resmi yazi1 ile
Personel Daire Daire
Bagkanligina gonderilerek teklif
edilir. Atama dosyasinin orijinal
belgeleri elden Personel Daire

Bagkanligina gonderilir

Personel Daire Baskanligindan
siire uzatilmasina iliskin atama
onay1 gelir
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DOKUMAN

DOKUMAN

DOKUMAN
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DOKUMAN
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DOKUMAN

EBYS




PDB Ozliik Isleri

Kontrol Etme Gérevlisi
PDB Ozliik isleri

Uygulama Gorevlisi
Dekan Sekreteri
Onlem Alma Boliim Sekreteri

Rektorliik atama onayiin kontrol edilmesi

Atama onaymnin ilgili Boliime bildirilmesi

Atama siiresi yaklasan Dr. Ogretim

Uyelerinin siirelerinin takip edilmesi

>

Tgili evrakla ilgili bilgilerin

dogrulugu kontrol edilir DOKUMAN
Gelen atama onay1 kisinin
Boliimiine bildirilir ve 6zlik EBYS
dosyasina takilir ve siire¢ DOKUMAN
tamamlanmig olur
Atama siiresi yaklasan Dr.
Ogretim Uyelerinin siireleri taki N
Ogretim Uyelerinin siireleri takip DOKUMAN

edilir ve islemler yeniden
baslatilir

MEVZUAT

* 2547 say1l Yiiksekogretim Kanunu

* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik

* 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

« Kilis 7 Aralik Universitesi Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Kriterleri Yonergesi

« Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Yonetmeligi

HAZIRLAYAN
Nihal GENC
Fakiilte Sekreteri

KONTROL EDEN
Birim Kalite Komitesi Danigma Kurulu

ONAYLAYAN
Birim Kalite Komitesi




