Planlama Ek Ders Gorevlisi
Uygulama Boliim Sekreteri
Uygulama Akademik Personel
Uygulama Boliim Sekreteri
Kontrol Etme Ek Ders Gorevlisi
Uygulama Ek Ders Gorevlisi

Sinav iicret formu yazisi hazirlanir ve Baliim
Sekreterligine gonderi

Swmav t formuna iliskin duyuru Boliim Sekreterligi
tarafindan Akademik personele gonderili

Akademik Personel Smav Ucret formunu
doldurduktan sonra Biliim Sekreterligine iletir.

Akademik personel tarafindan hazrlanan Smav Ucret
formlan Boliim Sekret arafindan Muhasebe
i letilir.

Sinav Ucret Formlari
dogru mu?

nav Ucret formlarim KBS sistemine
kaydeder.

Sinav iicret formlarmimn hangi tarihler

higinda ne sekilde doldurulacagina dair
yazi hazirlanarak Boliim Sekreterligine
gonderilir.

Boliim Sekreterligi Smav Ucret formuna
iliskin duyuruyu Akademik personele
gonderir.

Akademik personel Sinav Ucret formun doldurduktan sonra
imzalayarak Boliim Sekreterligine iletir. 31 Madde
kapsaminda ders veren Ogretim Gorevlileri Smav Ucret

Formlarini hazirlayip Muhasebe biirosuna elden teslim eder.

Akademik personel tarafindan doldurulup
imzalanan Smav Ucret formlar1 Bolim
Sekreterine teslim edilir. Teslim alinan
formlar iist yazisi hazirlanarak Muhasebe
biirosuna teslim edilir.

Boliim Sekreterlikleri tarafindan gonderilen
Sinav Ucret Formlar1 Ek Ders Gérevlisi
tarafindan kontrol edilir. Hatali veya eksik
formlar diizeltilmesi i¢in Akademik personel
ve 31 Madde kapsamina ders veren Ogretim
Gorevlilerine iade edilir. Dogru doldurtulan
formlar sisteme kayit edilmek tizere
dosyalanir.

Ek ders gorevlisi Smav Ucret formlarint
onayladiktan sonra KBS Sistemine kaydeder
ve siireg tamamlanmig olur .

EBYS

EBYS

EBYS

EBYS

DOKUMAN

* 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
2547 sayh Yiiksekdgretim kanunu
2914 sayili Yiiksckogretim Personel Kanunu

HAZIRLAYAN
Nihal GENG
Fakiilte Sekreteri

KONTROL EDEN
Birim Kalite Komitesi Danigma Kurulu

ONAYLAYAN
Birim Kalite Komitesi




