EK DERS FORMLARI HAZIRLAMA i$S AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU i$ AKISI FAALIYET/ACIKLAMA DOKUMAN/KAYIT
Baslangi¢
Z Baslangic
Ek ders metni hazirlanir ve Ek Ders formlarmnin hangi tarihler
Planlama Mutemet Dekanhk makamina sunulur arahginda ne sekilde doldurulacagina EBYS
dair
yaz1 hazirlanarak Dekanlik makamina
gonderilir
Dekanhk tarafindan
onaylanan Ek Ders Dekan tarafindan onaylan Ek ders
Uygulama Mutemet Duyurusu Ozel Kalem duyurusu Ozel kalem tarafindan EBYS
tarafindan béliimlere Akademik personele gonderilir
gonderilir
Ogretim gorevlileri Ek Ders Ogretim iiyeleri ek ders formlarint
Uygulama Akademik Personel F“"{‘{?""‘ haznrla:yarak hazirlayip, boliim bagkanligina imzalatip DOKUMAN
bil m“baska.nllgma mutemetlige teslim eder.
gonderir.
-Ek Ders Formlari hatali ise diizeltilmesi .
Uygulama Mutemet i¢in Akademik personele iade edilir DOKUMAN
Akademik Personel tarafindan
snderil .
Kontrol Etme Mutemet Ek ders eonderten N DOKUMAN
Forml. ek ders formlar1 Ek Ders gorevlisi
OEEAEL tarafindan kontrol edilir.
-Ek ders gorevlisi formlari onayladiktan
Uygulama Mutemet Mutemet formlary sonra ¢iktilar alarak siireci tamamlanmig DOKUMAN

onaylanmak iizere dekanhk
makamina sunar.

olur.

Bitis

* 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
* 2547 sayh Yiiksekogretim kanunu

« Kilis 7 Aralik Universitesi Yazigma Kurallar1 Dosyalama ve Arsiv Yonergesi
« Kilis 7 Aralik Universitesi Ogretim Elemanlarinin Onlisans ve Lisans Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar
« Kilis 7 Aralik Universitesi Ogretim Elemanlarinin Lisansiistii Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar

MEVZUAT

HAZIRLAYAN
Nihal GENC
Fakiilte Sekreteri

KONTROL EDEN
Birim Kalite Komitesi Danigma Kurulu

ONAYLAYAN
Birim Kalite Komitesi




