DIiPLOMA VE EKLERI i$ AKISI

PUKO DONGUSU SORUMLU iS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA DOKUMAN/KAYIT
. i . Bir 6nceki y1lin mezuniyet sayisi ve son
Planlama Diploma Hizmetleri sinuf 6grenci sayis1 dikkate alinarak stek yazilir. EBYS - Matbaa
Sube Miidiirligii diploma ve diploma eki kagid: tedarik
i . X Mezun olan 6grencilerin diploma ve OBS iizerlnde{(l b!lgller
Uygulama Diploma I:||Z-m?t~I?rI diploma ekleri basilr. . kulle'mlhp'EBYS lizerinden e - OBYS - EBYS
Sube Miidiirligii imza islemi tamamlanan belgeler
matbu kagida basilir.
Ilgili birimler
tarafindan
Biri diizeltmeler saglanir.
irim Sorumlusu /
Kontol Etme Sorumlulari (Sube Belgelerin uygunlugu Birim OBS -EBYS - Fiziki
Midiirii Daire Sorumlulari tarafindan incelenir. dokiim
Bagkan)

Kontrol Etme

Uygulama

Onlem Alma

Birim Sorumlusu /
Sorumlular1 (Sube
Miidiirii Daire
Bagkan)

Sorumlu Personel

Birim Sorumlusu /
Sorumlular1 (Sube
Miidiirii Daire
Bagkani)

Programda ve
dokiim sirasinda
tespit edilen bir hata

Yillik hazirlanan belge sayilar1 ve yapilan
diizenlemeler raporlanir.

Y1l igerisinde yapilan hatalarin bir sonraki
yilda tekrarlanmamasi i¢in gerekli tedbirler
alinur.

Belgelerin uygunlugu Birim
Sorumlular1 tarafindan incelenir.

Y1l igindeki faaliyetler bir
sonraki y1lda kullanilmak
amactyla raporlanir.

Olugabilecek sorunlar ve 6n
tedbirler Birim Sorumlular
tarafindan irdelenir.

OBS -EBYS - Fiziki
dokiim

Bilgisayar dokiimant

OBS - EBYS - Matbaa -
Fiziki D6kiim

MEVZUAT

* 2547 say1l Yiiksekogretim Kanunu
« Kilis 7 Aralik Universitesi Yazisma Kurallari Dosyalama ve Arsiv Yonergesi
* 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
« Kilis 7 Aralik Universitesi Diploma, Diploma Eki ile Diger Belgelerin Diizenlenmesine Iliskin Y®&nergesi

HAZIRLAYAN
Nihal GENC
Fakiilte Sekreteri

KONTROL EDEN
Birim Kalite Komitesi Danigma Kurulu

ONAYLAYAN
Birim Kalite Komitesi




